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NACIONALINE TEISMU ADMINISTRACIJA
BiudZetiné jstaiga, L. Sapiegos g. 15, LT-10312 Vilnius, tel. (8 5)268 5186, faks. (8 5) 268 5187, el. p. info@teismai.lt.
Duomenys kaupiami ir saugomi Juridiniy asmeny registre, kodas 188724424

Teisejy tarybai 2014-08-(({ Nr.4r-¢ l]f(i. /1/

DEL NUTARIMO PROJEKTO

Nacionaliné teismy administracija teikia Teis€jy tarybos nutarimo dél Teis¢jy tarybos
2013 m. birZelio 20 d. nutarimo Nr. 13P-74-(7.1.2) ,,D¢l su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo j apskaita ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarkos apraso patvirtinimo* pakeitimo
projekta (toliau — Projektas).

Projektas buvo svarstytas ir jam i§ esmés pritarta 2014 m. sausio 31 d. posédyje.
Projektas buvo pateiktas derinti Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybai ir teikiamas
pakoreguotas atsizvelgiant j preliminariai pateiktas redakcinio pobiidZio pastabas. Numatoma,
kad oficiali Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos pozicija dél Projekto bus gauta iki 2014
m. vasario 14 d. jvyksianc¢io Teiséjy tarybos posédzio.

PRIDEDAMA:

Teisejy tarybos nutarimo dél Teiséjy tarybos 2013 m. birzelio 20 d. nutarimo Nr. 13P-
74-(7.1.2) ,Dél su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose
tvarkymo, jtraukimo j apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos apraSo patvirtinimo* pakeitimo projektas, 12 lapy;

e
Direktoriaus pavaduotoja, )\Z?/% W Reda Moliené

atliekanti direktoriaus funkcijas

Tomas  Vaitkevicius, tel. (8 5) 2121442, trumpasis tel. 7083, el. p.
tomas.vaitkevicius@teismai.lt

(originalas nebus siun¢iamas)




Projektas (5)

TEISEJU TARYBA
NUTARIMAS

DEL TEISEJU TARYBOS 2013 M. BIRZELIO 20 D. NUTARIMO NR. 13P-74-(7.1.2)
,DEL SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIU ELEKTRONINIU DUOMENU
TEISMUOSE TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO
NAUDOJANT INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO“ PAKEITIMO

2014 m. __d. Nr. 13P- -(7.1.2)
Vilnius

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 37" straipsnio 1 dalimi, Teis¢jy
tarybpanutaria:

1. Pakeisti Teis¢jy tarybos 2013 m. birzelio 20 d. nutarimg Nr. 13P-74-(7.1.2) ,,D¢l Su
teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo, jtraukimo i
apskaitg ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas tvarkos apraso
patvirtinimo® ir jj iSdéstyti nauja redakcija:

,TEISEJU TARYBA
NUTARIMAS

DEL SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIU ELEKTRONINIU DUOMENU
TEISMUOSE TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO
NAUDOJANT INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS
TVARKOS APRASO PATVIRTINIMO

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos teismy jstatymo 37" straipsnio 1 d., Teiséjy taryba
nutaria:

1. Pakeisti Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose
tvarkymo, jtraukimo ] apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos aprasa (toliau — Aprasas) ir jj iSdéstyti nauja redakcija (pridedama).

2. Nustatyti, kad ApraSo nuostatos, susijusios su elektroniniy teismo proceso byly
saugojimu elektroniniy dokumenty saugykloje, taikomos, teismuose atsiradus atitinkamoms
techninéms galimybéms. Iki nurodyty techniniy priemoniy jdiegimo elektroninés teismo proceso
bylos saugomos Lietuvos teismy informacinéje sistemoje LITEKO.

3. Ipareigoti Nacionaling teismy administracijg atlikti Apraso taikymo teismy veikloje
nuolating stebéseng ir nustacius trikumus teikti siillymus dél Apraso nuostaty pakeitimo.

PIRMININKAS

SEKRETORIUS


http://www.infolex.lt/ta/122442

Projektas (4)

PATVIRTINTA
Teiséjy tarybos 2014 m. d.

nutarimu Nr. 13P- (717

SU TEISMO PROCESO BYLOMIS SUSIJUSIU ELEKTRONINIU DUOMENU
TEISMUOSE TVARKYMO, ITRAUKIMO ] APSKAITA IR SAUGOJIMO
NAUDOJANT INFORMACINES IR ELEKTRONINIU RYSIU TECHNOLOGIJAS
TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo ] apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas
tvarkos apras$as (toliau — Aprasas) reglamentuoja elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu
patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny tvarkymo
organizavima, Lietuvos teismy informacinés sistemos viesSyjy elektroniniy paslaugy posistemio
paskyry sukiirimg, prisijungimo duomeny iSdavima, elektroniniy dokumenty ir elektroniniu
paraSu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy rengimg, registravimg ir
tvarkyma, elektroniniy teismo proceso byly, sudaryma, registravima, apskaita, saugojima,
perdavimg j valstybés archyva civilinése ir administracinése bylose.

2. Su teismo proceso bylomis susijusiy elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
itraukimo ] apskaita ir saugojimo naudojant informacines ir elektroniniy rysiy technologijas
tikslas — laikantis jstatymuose nustatyty reikalavimy ir uztikrinant jstatymuose nustatytas byloje
dalyvaujan¢iy asmeny teises, laiku ir kokybiskai parengti bei tvarkyti elektroninius
dokumentus, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmenines kopijas,
elektroninius duomenis taip, kad biity uztikrintas teismo veiklos duomeny kaupimas, greitas
visy turimy elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny pateikimas bei pri¢jimas prie jy, iSskyrus atvejus
kai tokj pateikimg ir pri¢jima riboja teisés aktai.

3. Sis Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos teismy jstatymu, Lietuvos
Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksc¢iausigjj teisma) raStvedybos ir archyvy tvarkymo
taisyklémis, patvirtintomis Teismy tarybos 2004 m. spalio 8 d. nutarimu Nr. 280 ,,Dél Lietuvos
Respublikos teismy (i$skyrus Lietuvos Auksc¢iausiajj teismg) rastvedybos ir archyvy tvarkymo
taisykliy patvirtinimo*, Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausiajj Teisma)
procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Teiséjy tarybos 2010 m. vasario
26 d. nutarimu Nr. 13P-19-(7.1.2) ,,Dé¢l Lietuvos Respublikos teismy (iSskyrus Lietuvos
AuksSciausigji Teismg) procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo”,
Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. gruodzio 29 d. jsakymu Nr. V-158 , Dél Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy
patvirtinimo* , Dokumenty rengimo taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro
2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 , D¢l Dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo*,
Lietuvos teismy informacinés sistemos nuostatais, patvirtintais Nacionalinés teismy
administracijos direktoriaus 2011 m. lapkri¢io 28 d. jsakymu Nr. 6P-112-(1.1) ,,Dél Lietuvos
teismy informacinés sistemos nuostaty patvirtinimo®, Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,Dé¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, Elektroniniy dokumenty
nuoraSy ir iSraSy spausdinimo rekomendacijomis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo
archyvaro 2013 m. gruodzio 4 d. jsakymu Nr. V-67 ,,Dél elektroniniy dokumenty nuorasy ir



iSrasy spausdinimo rekomendacijy patvirtinimo®, Byly paskirstymo teis¢jams ir teis¢jy kolegijy
sudarymo taisykliy aprasSu, patvirtintu Teiséjy tarybos 2011 m. kovo 25 d. nutarimu Nr. 13P-29-
(7.1.2) ,Dél Byly paskirstymo teis¢jams ir teiséjy kolegijy sudarymo taisykliy apraso
patvirtinimo®, Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy jteikimo asmenims elektroniniy
ry$iy priemonémis tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012
m. gruodzio 13 d. jsakymu Nr. 1R-332 ,,D¢l Procesiniy dokumenty pateikimo teismui ir jy
jiteikimo asmenims elektroniniy rysSiy priemonémis tvarkos apraso patvirtinimo*, ADOC-V1.0
specifikacija, patvirtinta Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus 2009 m. rugséjo 7 d. isakymu Nr. V-60 ,,Dé¢l elektroniniu
paraSu pasirasyto elektroninio dokumento specifikacijos ADOC-v1.0 patvirtinimo*, Valstybés
ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo i
valstybés archyvus taisyklémis, patvirtintomis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2012 m. birzelio
22 d. jsakymu Nr. V-63 ,,Dé¢l Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, imoniy veiklos
elektroniniy dokumenty perdavimo j valstybés archyvus taisykliy patvirtinimo*.

4. Elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny tvarkymo metu kaupiami elektroniniy dokumenty ir
elektroniniy teismo proceso byly privalomieji metaduomenys, nurodyti Sio Apraso 1 priede, jei
kiti teisé€s aktai nenustato kitaip.

5. Aprase vartojamos sgvokos:

Bylos iSkélimg teisme inicijuojantis dokumentas — ieSkinys, skundas, pareiSkimas,
prasymas ar kitas procesinis dokumentas, kurio pagrindu inicijuojama byla teisme.

Bylas paskirstantis asmuo — teismo pirmininkas, jo pavaduotojas ar teismo skyriaus
pirmininkas ar jy jgalioti asmenys, kurie, naudodamiesi Lietuvos teismy informacinés sistemos
(toliau — LITEKO) byly skirstymo moduliu, nustatyta tvarka paskirsto bylas teisé¢jams ar teiséjy
kolegijoms.

Elektroniné teismo proceso byla — su teismo proceso byla susijusiy teismo, proceso
dalyviy elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny rinkmena.

Elektroniniai duomenys — informaciniy technologijy priemonémis sukurta informacija,
susijusi su elektronine teismo proceso byla.

Popieriné teismo proceso byla — su teismo proceso byla susijusiy teismo ir
dalyvaujanciy byloje asmeny popierinés formos dokumenty, dokumenty popieriniy kopijy ir
nuorasy rinkmena.

Administravimo teisés suteikimas — teisés administruoti juridinio asmens paskyra
suteikimas paslaugy gavéjo administratoriui.

Kitos sgvokos vartojamos ir suprantamos taip, kaip jos apibréZtos Lietuvos Respublikos
dokumenty ir archyvy jstatyme, Lietuvos Respublikos elektroninio paraSo jstatyme,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése.

Il SKYRIUS
ELEKTRONINIU DOKUMENTU, ELEKTRONINIU PARASU PATVIRTINTU
POPIERINIU DOKUMENTU SKAITMENINIU KOPIJU IR ELEKTRONINIU
DUOMENU TVARKYMO ORGANIZAVIMAS

6. Uz teismo elektroniniy dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy
dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny tvarkymo organizavimg ir kontrole yra
atsakingas teismo pirmininkas.

7. lgyvendinant Siame Aprase ir kituose norminiuose teisés aktuose nustatytus
reikalavimus, teismo pirmininkas arba jo jgaliotas asmuo:

7.1. nustato organizacines priemones, uztikrinancias su teismo proceso bylomis
susijusiy elektroniniy dokumenty, elektroniniu paraSu patvirtinty popieriniy dokumenty
skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny autentiSkuma, patikimumg ir tinkamuma naudoti
visa jy saugojimo laika, taip pat atitinkamg apsauga ty elektroniniy dokumenty, elektroniniu



paraSu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny, prie
kuriy prié¢jimga riboja teisés aktai,

7.2. paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uz praSymy dél paskyry LITEKO vieSyjy
elektroniniy paslaugy posistemyje (toliau — VEP posistemis) sukiirimo, asmenj
identifikuojanciy prisijungimo duomeny i§davimo ir administravimo teisés suteikimo vykdyma;

7.3. paskiria teismo darbuotojus, atsakingus uz elektroniniy dokumenty, elektroniniu
parasSu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy ir elektroniniy duomeny rengima,
tvarkyma, apskaitg, naikinimg, siuntimg ir gavima;

7.4. gali sudaryti patariamaja teismo dokumenty eksperty komisija elektroniniy
dokumenty, elektroniniu parasu patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy kopijy vertés
ekspertizés, tvarkymo ir apskaitos klausimams nagrinéti, tvirtina $ios komisijos darbo
reglamenta.

111 SKYRIUS
LITEKO VEP POSISTEMIO PASKYROS SUKURIMAS, PRISIJUNGIMO DUOMENU
ISDAVIMAS IR ADMINISTRAVIMO TEISES SUTEIKIMAS

8. Paskyry VEP posistemyje sukiirimo budus ir saglygas nustato Lietuvos Respublikos
teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklés, patvirtintos Nacionalinés teismy
administracijos direktoriaus 2013 m. birzelio 21 d. jsakymu Nr. 6P-95-(1.1) ,,Dél Lietuvos
Respublikos teismy viesyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisykliy patvirtinimo*.

9. Teismui gavus prasyma d¢l fizinio asmens paskyros VEP posistemyje sukiirimo ir
asmenj identifikuojanciy prisijungimo duomeny suteikimo bei kitus Teismy vieSyjy
elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése nurodytus dokumentus ar jstatymy nustatyta tvarka
patvirtintas jy kopijas ir teismo pirmininko jgaliotam asmeniui nustacius, kad yra visos Teismy
vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése nurodytos salygos, fizinio asmens paskyra
VEP posistemyje sukuriama ir prisijungimo prie jos duomenys sukuriami per tris darbo dienas
nuo visy sprendimui priimti btiny dokumenty teisme gavimo.

10. Prisijungimo prie §io ApraSo nustatyta tvarka sukurtos fizinio asmens paskyros
duomenys juos sukiirus iSduodami asmeniskai praSymg pateikusiam asmeniui, pateikus jo
asmens tapatybe patvirtinan¢ius dokumentus. Asmeniui per 30 dieny nuo prisijungimo prie
paskyros VEP posistemyje duomeny sukiirimo dienos neatvykus jy atsiimti, jie naikinami be
atskiro teismo pirmininko nurodymo.

11. Teismui gavus praSyma dél juridinio asmens paskyros VEP posistemyje sukiirimo ir
administravimo teisés suteikimo arba praneSimg dél paslaugy gavéjo administratoriaus
pakeitimo ir nustacius, kad yra visos Teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése
nurodytos salygos, juridinio asmens paskyra VEP posistemyje sukuriama ir (ar) administravimo
teisé suteikiama per tris darbo dienas nuo visy sprendimui priimti batiny dokumenty teisme
gavimo. Asmuo apie sukurta juridinio asmens paskyra VEP posistemyje ir nustatyta
administravimo teis¢ informuojamas jo nurodytomis elektroninémis arba telekomunikacinémis
ry$io priemonémis.

12. Kai kartu su praSymu dél juridinio asmens paskyros VEP posistemyje sukairimo ir
administravimo teisés suteikimo arba praneSimu dél paslaugy gavéjo administratoriaus
pakeitimo asmuo praso suteikti asmenj identifikuojancius prisijungimo duomenis, Sie
duomenys sukuriami ir iSduodami asmeniui $io Apraso 9 ir 10 punktuose nustatyta tvarka.

13. Asmeny pateikti Sio Apraso 9 ir 11 punktuose nurodyti praSymai ir praneSimai bei
kiti Teismy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikimo taisyklése nurodyti dokumentai ar jstatymy
nustatyta tvarka patvirtintos jy kopijos saugomi teisme teisés akty nustatyta tvarka.

14. Jeigu proceso dalyvis, kuris neprivalo gauti procesiniy dokumenty elektroniniy rysiy
priemonémis, neturi paskyros VEP posistemyje, teismo pirmininko jgaliotas asmuo, siysdamas
proceso dalyviui popierinés formos su vien elektronine forma tvarkoma teismo proceso byla
susijusius dokumentus, lydrastyje pateikia informacijg apie bylos tvarkymo formg ir informuoja
apie galimybe tokia paskyra susikurti bei pateikia nuorodg j interneting svetaing e.teismas.lt.



15. Jeigu procesiniai dokumentai turi biiti pateikti proceso dalyviui, kuris privalo
procesinius dokumentus gauti elektroniniy rySiy priemonémis, bet neturi paskyros VEP
posistemyje, teismo pirmininko jgaliotas asmuo registruotu laisku informuoja proceso dalyvi,
kad jis privalo aktyvuoti savo VEP posistemio paskyrg ir nustato ne trumpesnj nei 7
kalendoriniy dieny terming nuo prane$imo iSsiuntimo dienos paskyrai aktyvuoti. Jei suéjus
nustatytam terminui paskyra néra aktyvuojama, procesiniai dokumentai priverstinai iSsiunciami
1 LITEKO VEP posistemio paskyrg ir Sie procesiniai dokumentai laikomi jteiktais teisés akty
nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
ELEKTRONINIU DOKUMENTU IR ELEKTRONINIU PARASU PATVIRTINTU
POPIERINIU DOKUMENTU SKAITMENINIU KOPIJU RENGIMAS,
REGISTRAVIMAS IR TVARKYMAS

16. Teisme parengti ar gauti elektroniniai dokumentai ir elektroniniu parasu patvirtintos
popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos registruojami ir tvarkomi vadovaujantis
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése, Elektroniniy dokumenty valdymo taisyklése bei
Siame Aprase nustatytais reikalavimais.

17. Teismo parengtus elektroninius dokumentus, susijusius su teismo proceso byla,
saugiu kvalifikuotu elektroniniu parasu pasira$o jy sudarytojas ar sudarytojai, jei kiti norminiai
teisés aktai nenustato kitaip.

18. Teismo gauto ar parengto dokumento skaitmeniné kopija patvirtinama dokumentg
suskaitmeninusio asmens saugiu kvalifikuotu elektroniniu parasu, kartu automatiskai nurodant
dokumento suskaitmeninimo laikg ir dokumenta suskaitmeninusj asmenj.

19. Per VEP posistem] gautas elektroninis dokumentas ar elektroniniu parasu patvirtinta
popierinio dokumento skaitmeniné kopija nedelsiant, bet ne véliau kaip kita darbo diena,
teismo pirmininko jgalioto asmens uzregistruojama LITEKO, prie§ tai patikrinus, ar juos
pateikes asmuo nurodé teisingus pateikiamy dokumenty apraSomuosius duomenis. Prireikus Sie
duomenys patikslinami (pavyzdziui, i$taisoma klaidingai nurodyta dokumento rusis).

20. Jeigu teismo proceso byla tvarkoma vien elektronine forma, teisme gauti popierinés
formos su teismo proceso byla susije¢ dokumentai nedelsiant, bet ne véliau kaip kitg darbo dieng
registruojami LITEKO, ir ne véliau kaip per tris darbo dienas nuo jy gavimo teisme kartu su
priedais suskaitmeninami ir pridedami prie elektroninés teismo bylos kortelés, iSskyrus $io
ApraSo 22 punkte nurodytus atvejus. Kiekvienas pateiktas popierinés formos dokumento
priedas, skaitmenizuojamas atskirai, i§skyrus atvejus, kai teismo pirmininko jsakymu nustatyta
kitaip.

21. Jeigu teismas priima motyvuotg nutartj, kad dél techniniy ar Kity svarbiy priezas¢iy
arba kituose teisés aktuose nustatyty reikalavimy teisme gauti popierinés formos dokumentai,
susije su vien elektronine forma tvarkoma teismo proceso byla, néra suskaitmeninami, tokie
dokumentai saugomi tik popierinéje teismo proceso byloje ir apie tai pazymima elektroninés
teismo proceso bylos korteléje.

22. Jei bylg nagringjanéio teisé¢jo nurodymu Su teismo proceso byla susijusiy
elektroniniy dokumenty nuorasai turi buti saugomi popierinéje teismo proceso byloje, jie
spausdinami ir patvirtinami Elektroniniy dokumenty nuoraSy ir iSraSy spausdinimo
rekomendacijy ir Dokumenty rengimo taisykliy nustatyta tvarka.

23. Jeigu su teismo proceso byla susije elektroniniai dokumentai turi bti jteikiami kaip
popieriniai nuorasai (popierinés kopijos), teismo pirmininko jgaliotas asmuo atspausdina ir
patvirtina juos Elektroniniy dokumenty nuora$y ir iSrasy spausdinimo rekomendacijy ir
Dokumenty rengimo taisykliy nustatyta tvarka, ir iSsiuncia kartu su lydraséiu, kuriame
pazymima, kad yra siun¢iami elektroniniy dokumenty popieriniai nuorasai (popierinés kopijos).
Siy dokumenty isiuntimo laikas pazymimas elektroninés teismo proceso bylos korteléje.

24. Jeigu su teismo proceso bylomis susije elektroniniai dokumentai ir (ar) elektroniniu
parasu patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés kopijos proceso dalyviams turi buti



jteikiami elektroniniu biidu, teismo pirmininko jgaliotas asmuo su teismo proceso bylomis
susijusius elektroninius dokumentus ir (ar) elektroniniu paraSu patvirtintoS popieriniy
dokumenty skaitmenines kopijas proceso dalyviams siuncia j jy paskyras VEP posistemyje.

25. Jsiteis¢jus teismo priimtam vykdomajam dokumentui LITEKO nenuasmeninto
elektroninio dokumento (elektroninio teismo procesinio sprendimo versija, i$ kurios nepasalinti
nevieSi duomenys) Kkortelé¢je atzymimas elektroninio dokumento jsiteis¢jimo faktas.
Nenuasmeninto teismo elektroninio dokumento jsiteis¢jimo faktas gali biiti atzymimas ir kitais
atvejais, kai yra proceso dalyvio praSymas ar bylg nagrinéjancio teiséjo iniciatyva.

26. Salygas proceso dalyviams susipazinti su elektroningje teismo proceso byloje
saugomais dokumentais teismo pirmininko jgaliotas asmuo suteikia tik i$sprendus byla
inicijuojancio dokumento priémimo klausima.

27. Proceso dalyviams suteikiama galimybé susipazinti su prasymu dé¢l laikinyjy
apsaugos priemoniy taikymo ar pra§ymu dél reikalavimo uztikrinimo priemoniy taikymo ir
Kitais su juo susijusiais dokumentais po to, kai teismas iSsprendzia §j klausima, i§skyrus atvejus
kai byla nagrinéjantis teiséjas nusprendzia apie pra§ymo dél laikinyjy apsaugos priemoniy
taikymo nagrinéjima pranesti kitai proceso Saliai.

28. Siekiant uztikrinti teisés aktuose nustatyty reikalavimy vykdyma, visiems arba tik
kai kuriems proceso dalyviams byla nagrinéjancio teis¢jo sprendimu gali biiti nesuteikiama
prieiga prie visy arba tik kai kuriy dokumenty ar dokumento priedy.

29. Teismo posédziy metu padaryti teismo posédziy garso jrasai bylose, kurios yra
tvarkomos vien elektronine forma, jraSomi ir saugomi vadovaujantis Vaizdo ir garso
dokumenty i$saugojimo rekomendacijy ir Teis¢jy tarybos 2011 m. rugsé¢jo 30 d. nutarimo Nr.
13P-125-(7.1.2) ,,Dél teismo posédziy garso jraSymo ir saugojimo tvarkos apraso patvirtinimo*
nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU REGISTRAVIMAS

30. Elektroninés teismo proceso bylos registruojamos LITEKO byly registravimo ir
apskaitos posistemyje vadovaujantis Teismy (iSskyrus Lietuvos AuksScCiausigji Teisma)
raStvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklémis bei Siuo Aprasu.

31. Duomenis apie jvykius, susijusius su teismo proceso bylos procesu, elektroninéje
teismo proceso bylos korteléje bei elektronines teismo proceso bylas registruoja teismo
pirmininko jgaliotas asmuo.

32. Registruojant elektronines teismo proceso bylas ir toliau tvarkant jy apskaita,
elektroninés teismo proceso bylos kortel¢je patikrinamas automatiSkai nurodyty privalomyjy
metaduomeny, iSvardinty Apraso 1 priede, tikslumas, pataisomi klaidingi metaduomenys ir
nurodomi trukstami metaduomenys.

33. Pastebéjus elektroniniy teismo proceso byly Sio Apraso 1 priede nurodyty
registravimo metaduomeny klaidas, apie tai nedelsiant informuojamas teismo darbuotojas,
kuris turi teis¢ atlikti duomeny pakeitimg LITEKO. Nustates registravimo metaduomeny klaida
arba gaves informacijg apie tokig klaidg, teismo pirmininko jgaliotas asmuo paSalina Sias
klaidas, iStaisydamas metaduomenis LITEKO byly registravimo ir apskaitos posistemyje.

VI SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU SUDARYMAS

34. Teismo dokumentacijos planas rengiamas ir elektroninés teismo proceso bylos
sudaromos vadovaujantis Teismy (iSskyrus Lietuvos AuksSciausigji Teisma) raStvedybos ir
archyvy tvarkymo taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodyklés ir Teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausiagji Teismg) procesiniy
dokumenty saugojimo terminy rodyklés nuostatomis, jeigu Siame Aprase nenustatyta kitaip.

35. Kartu su kitomis teismo numatytomis sudaryti ar testi bylomis | teismo



dokumentacijos plang jtraukiamos visos naujai sudarytos elektroninés teismo proceso bylos.
Tokiy byly indeksas, nurodomas teismo dokumentacijos plane, gali bati papildomas bylos
formg zyminciu Zymeniu ,,E“. Uz dokumentacijos plano sudarymg atsako teismo pirmininko
jgalioti asmenys.

36. Visi vien elektronine forma tvarkomoje teismo proceso byloje gauti su teismo
proceso byla susije popierinés formos dokumentai, iSskyrus Siame Aprase ir kituose teisés
aktuose numatytas iSimtis, yra suskaitmeninami ir jy elektroniniu paraSu patvirtintos
skaitmeninés kopijos priskiriamos elektroninei teismo proceso bylai, pridedant jas prie
elektroninés teismo proceso bylos kortelés, o gauti popierinés formos dokumentai laikomi
teismo procesui skirtoje popierinéje byloje arba Kitoje teismo dokumentacijos plane numatytoje
dokumenty byloje. Teismo proceso byla tvarkant vien elektronine forma, per VEP posistemj
gauti elektroniniai dokumentai ir (ar) elektroniniu parasu patvirtintoS popieriniy dokumenty
skaitmeninés kopijos néra spausdinami ir néra dedami j popiering teismo proceso byla kartu su
teismo gautais popierinés formos dokumentais, i$skyrus kai kitaip numato vidiniai teisés aktai
arba kitaip nusprendzia byla nagrinéjantis teiséjas.

VIl SKYRIUS
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU TVARKYMAS, APSKAITA IR
SAUGOJIMAS

37. Elektroninés teismo proceso bylos tvarkomos, jraSomos ] uzbaigty byly apskaitos
dokumentus, taip pat teismo proceso byly baigtumas ir momentas, nuo kurio yra skai¢iuojamas
bylos saugojimo terminas, nustatomas pagal Teismy (iSskyrus Lietuvos Auksc¢iausigjj Teisma)
raStvedybos ir archyvy tvarkymo taisykles, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykles,
Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles ir Teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausiajj Teisma)
procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodyklés nuostatas, jeigu Siame ApraSe nenustatyta
Kitaip.

38. Elektroninés teismo proceso bylos saugomos elektroniniy dokumenty saugykloje.
Elektroninés teismo proceso bylos perkeliamos i§ LITEKO j elektroniniy dokumenty saugykla,
nedelsiant po to, kai, pra¢jus vieneriems kalendoriniams metams po teismo proceso byly
uzbaigimo, teis¢jas, kuris iSnagrinéjo byla, teismo pirmininkas ar kitas jo jgaliotas asmuo
1Sduoda leidimg perkelti elektronines teismo proceso bylas i§ LITEKO 1 elektroniniy
dokumenty saugykla.

39. Leidime perkelti elektroning teismo proceso bylg i§ LITEKO | elektroniniy
dokumenty saugykla, nurodoma data, iki kurios imtinai elektroniné teismo proceso byla turi
biiti saugoma elektroniniy dokumenty saugykloje.

40. Leidimg perkelti elektroning teismo proceso byla i§ LITEKO i elektroniniy
dokumenty saugykla iSduodantis asmuo parengia LITEKO priemonémis ir pasiraSo saugiu
kvalifikuotu elektroniniu parasSu.

41. Elektroning teismo proceso bylg 1§ LITEKO } elektroniniy dokumenty saugykla
perkelia teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

42. Susipazinimg su iSnagrinétomis ir j elektroniniy dokumenty saugykla perkeltomis
elektroninémis teismo proceso bylomis reglamentuoja SusipaZinimo su teismuose iSnagrinéty
byly medZziaga taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos teisingumo ministro 2012 m.
gruodzio 7 d. jsakymu Nr. 1R-308, Susipazinimo su administraciniuose teismuose iSnagrinéty
byly medziaga taisyklés, patvirtintos Lietuvos Respublikos teisingumo ministro ir Lietuvos
vyriausiojo archyvaro 2011 m. gruodzio 21 d. jsakymu Nr. 1R-301/V-154, bei teisés aktai,
reglamentuojantys LITEKO priemonémis teikiamy vieSyjy elektroniniy paslaugy teikima.

43. Pasibaigus elektroninés teismo proceso bylos saugojimo teisme terminui,
elektroniniy dokumenty, elektroniniu para$u patvirtinty popieriniy dokumenty skaitmeniniy
kopijy ir elektroniniy duomeny vertinimg atlieka ir sprendimus dél tolesnio jy saugojimo ar
naikinimo siiilo teismo pirmininko jgaliotas asmuo, konsultuodamasis su teismo pirmininko
jgaliotais asmenimis, atsakingais uz teismo proceso byly tvarkyma bei jy apskaitg. Atlikus



elektroning teismo proceso byla sudaran¢iy dokumenty ir (ar) duomeny vertinima, priimamas
sprendimas, kuriame sitiloma, kuriy elektroninéje teismo proceso byloje esan¢iy dokumenty ir
(ar) duomeny, saugomy elektroniniy dokumenty saugykloje, saugojimo terminas turéty biti
pratgsiamas, kurie dokumentai ir (ar) duomenys turéty biiti perduodami saugoti j valstybés
archyvus ir kurie gali baiti atrinkti naikinti. Jei dokumenty ir (ar) duomeny saugojimo terminas
turéty biti pratgsiamas, sprendime nurodoma data, iki kurios imtinai dokumentai ir (ar)
duomenys turi biiti saugomi.

44, Galutinius sprendimus dél trumpai ir ilgai saugomy elektroniniy teismo proceso byly
tolesnio saugojimo ar naikinimo priima teismo pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo, dél nuolat
saugomy elektroniniy teismo proceso byly — valstybés archyvas, kuriam teisés akty nustatyta
tvarka dokumentai perduodami toliau saugoti. Priimant Siuos sprendimus atsizvelgiama j
Teismy (iSskyrus Lietuvos Auksciausigjj Teismg) rastvedybos ir archyvy tvarkymo taisykliy
reikalavimus.

45. Elektroniniai dokumentai ir elektroniniu paraSu patvirtintos popieriniy dokumenty
skaitmeninés kopijos vertinami pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklése nustatytus
dokumenty reik§mingumo kriterijus, o elektroniniai duomenys pagal Siuos kriterijus:

45.1. elektroniniy duomeny svarbg visai valstybei arba vienos ar keliy institucijy veiklai
atskleisti;

45.2. elektroniniy duomeny reik§m¢ asmeny prievoléms ir teisétiems interesams tenkinti;

45.3. elektroniniy duomeny tinkamumg moksliniams ar kitiems tyrimams atlikti.

46. Atrinktiems naikinti elektroniniams dokumentams, elektroniniu parasu patvirtintoms
popieriniy dokumenty skaitmeninéms kopijoms ir (ar) elektroniniams duomenims teismo
pirmininko jgaliotas asmuo sudaro dokumenty naikinimo akta Teismy (iSskyrus Lietuvos
Auksciausigjj Teisma) rastvedybos ir archyvy tvarkymo taisyklése nustatyta tvarka.

VIl SKYRIUS .
ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMAS | VALSTYBES
ARCHYVA

47. Teisés akty nustatyta tvarka elektroninés teismo proceso bylos perduodamos saugoti
1 atitinkamga valstybés archyva.

48. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimg j valstybés archyva organizuoja ir
atlieka teismo pirmininko jgaliotas asmuo.

49. Teismo pirmininkas ar jo jgaliotas asmuo teikia praSyma valstybés archyvui priimti
saugoti elektronines teismo proceso bylas. PraSyme nurodomas teismo pavadinimas,
elektroninés teismo proceso bylos perdavimo laikas, apimtis, biidas, uz perdavimg atsakingi
asmenys. Kartu su praSymu turi biiti pateikiama ir §i informacija:

49.1. informacija apie prieigos prie elektroniniy teismo proceso byly ribojima;

49.2. perduodamy laikmeny, ] kurias jraSyti su teismo proceso bylomis susij¢
elektroniniai dokumentai, elektroniniu parasu patvirtintos popieriniy dokumenty skaitmeninés
kopijos ir (ar) elektroniniai duomenys, sarasas, kuriame nurodoma:

49.2.1. teismo pavadinimas;

49.2.2. teismo pirmininko jgalioto asmens suteiktas laikmenos identifikavimo numeris;

49.2.3. laikmenoje jrasyty elektroniniy dokumenty, duomeny skaitmeniniy kopijy ir (ar)
elektroniniy duomeny bendra apimtis (MB, GB ar kita) ir formatas (-ai) (pvz., pdf, mpeg4, wav,
adoc ir kt.), taip pat autorius, jei jis turi baiti nurodytas teisés akty nustatyta tvarka.

50. Valstybés archyvams perduodami elektroniniai su teismo proceso bylomis susije
duomenys ir dokumentai turi biiti jtraukti ] apskaitg pagal Dokumenty tvarkymo ir apskaitos
taisykliy, Elektroniniy dokumenty valdymo taisykliy, Sio Apraso reikalavimus, Teismy
(i8skyrus Lietuvos Auks¢iausigjj Teismg) procesiniy dokumenty saugojimo terminy rodykle.

51. Elektroniniy teismo proceso byly perdavimas valstybés archyvui jforminamas
Elektroniniy teismo proceso byly perdavimo valstybés archyvui aktu (2 priedas).

52. Teismo pirmininko jgaliotas asmuo su teismo proceso bylomis susijusius



elektroninius dokumentus, atitinkancius Elektroniniu paraSu pasiraSyto elektroninio dokumento
specifikacija, perduoda per Elektroninio archyvo informacing sistemg Valstybés ir savivaldybiy
institucijy, jstaigy, imoniy veiklos elektroniniy dokumenty perdavimo j valstybés archyvus
taisykliy nustatyta tvarka.

53. Su | valstybés archyva perduotomis elektroninémis teismo proceso bylomis galima
susipazinti teisé€s akty nustatyta tvarka.

SUDERINTA
Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos
2014 m. d. rastu Nr.




Su teismo proceso bylomis susijusiy
elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo j apskaitg ir saugojimo naudojant
informacines ir elektroniniy rysiy
technologijas tvarkos apraso

1 priedas

ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU IR SU JOMIS SUSIJUSIU DOKUMENTU
PRIVALOMIEJI METADUOMENYS

|. ELEKTRONINIO DOKUMENTO METADUOMENYS

1.1. Dokumento sudarytojo pavadinimas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, valstybés jgalioto
asmens vardas ir pavardé¢)

1.2. Dokumento sudarytojo (juridinio asmens) kodas

1.3. Adresatas (pvz., juridinio asmens pavadinimas, vardas ir pavard¢) (jei elektroninis
dokumentas yra siun¢iamas)

1.4. Dokumento pavadinimas (antrasté)

1.5. Dokumento registracijos data

1.6. Dokumento registracijos numeris

1.7. Dokumentg gavusio teismo pavadinimas

1.8. Dokumenta gavusio teismo kodas

1.9. Dokumento gavimo data

1.10. Dokumento gavimo registracijos numeris

1.11. Teismo proceso bylos, kuriai priskirtas dokumentas, numeris ir teisminio proceso numeris

1.12. Elektroninio dokumento specifikacijos identifikacinis Zymuo

Elektroninio paraso metaduomenys

1.13. ParaSa sudariusio asmens vardas ir pavarde

1.14. Para$a sudariusio asmens pareigos (juridinio asmens atstovo pareigos)

1.15. ParaSo sudarymo data

1.16. ParaSo paskirtis (pvz., pasiraSymas, tvirtinimas, suderinimas, vizavimas)

1.17. Paraso identifikacinis numeris arba nuoroda

|l. ELEKTRONINES TEISMO PROCESO BYLOS METADUOMENYS

2.1. Bylg sudariusio teismo pavadinimas

2.2. Bylos, jos tomo numeris ir teismo proceso numeris

2.3. Bylos, jos tomo antraSté ir paantraste (jei yra)

2.4. Bylos, jos tomo saugojimo terminas

2.5. Bylos, jos tomo chronologinés ribos arba data

2.6. Bylos tomy skaicCius

2.7. Informacija apie elektroniniy dokumenty naikinimo akta

. KITI SU ELEKTRONINIY DOKUMENTU (ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO
BYLU) VALDYMU IR NAUDOJIMU SUSIJE METADUOMENYS

Elektroninio dokumento rengimo procediiry ir pasiraSymo veiksmy metaduomenys

3.1. Dokumentg patvirtinusio asmens pareigos, vardas ir pavardé, tvirtinimo data (jei tvirtinama
teising galig turinCiu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis paraSas)

3.2. Dokumentg vizavusio asmens vardas ir pavarde, vizavimo data (jei vizuojama teising galia
turinCiu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis parasas)

3.3. Dokumentg pasiraSiusio asmens pareigos, vardas ir pavarde, pasiraS§ymo data (jei pasiraSoma
teising galig turinciu elektroniniu parasu, kuris néra kvalifikuotas elektroninis paraSas)

Elektroninio dokumento tvarkymo metaduomenys

3.4. Su dokumentu susipazinusio asmens vardas ir pavardé, susipazinimo data

3.5. Rezoliucijg skyrusio asmens vardas ir pavardé, rezoliucijos jraSymo data




3.6. Rezoliucijos tekstas: pavedimo vykdytojo vardas ir pavardé ar teismo struktiirinio padalinio
pavadinimas, pavedimo turinys, jvykdymo terminas (jei reikia)

3.7. Informacija apie elektroniniame dokumente ar elektroninéje teismo proceso byloje atliktus
pakeitimus (pvz., pakeitimo turinys, pagrindas, data, pakeitimg atlikes asmuo ir kt.)

3.8. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektroninés teismo proceso bylos
ir (ar) jy metaduomeny ribojima

3.9. Informacija apie prieigos prie elektroninio dokumento ar elektroninés teismo proceso bylos
ir (ar) jy metaduomeny ribojimo pakeitimus

Elektroninio dokumento (bylos) saugojimo metaduomenys

3.10. Informacija apie elektroninio dokumento atsargines kopijas (jy skaiCius, formatas,
laikmenos, saugojimo vieta ir kita)

3.11. Informacija apie elektroninio dokumento konvertavimg ar atkiirima i§ atsarginiy kopijy

IV. ELEKTRONINIO DOKUMENTO (ELEKTRONINES TEISMO PROCESO BYLOS)
TECHNINIAI METADUOMENYS

4.1. Elektroninio dokumento turinio formatai

4.2. Informacija apie elektroninio paraso rizika (pvz., elektroninj paraSa patvirtinusio sertifikato
galiojimo terminas)




Su teismo proceso bylomis susijusiy

elektroniniy duomeny teismuose tvarkymo,
jtraukimo j apskaitg ir saugojimo naudojant

informacines ir elektroniniy rysiy

technologijas tvarkos apraso
2 priedas

(Elektroniniy teismo proceso byly perdavimo valstybés archyvui akto forma)

ELEKTRONINIU TEISMO PROCESO BYLU PERDAVIMO VALSTYBES ARCHYVUI

AKTAS

Nr.

(data)

(sudarymo vieta)

Vadovaudamiesi

(teisés akto pavadinimas, data ir registracijos numeris)

perdavé,
(elektronines teismo proceso bylas perduodancio teismo pavadinimas)
0 priémeé
(valstybés archyvo pavadinimas)
mety

(teismo pavadinimas)
elektronines teismo proceso bylas.

Dokumenty skaitmeninés kopijos, vaizdo ir (ar) garso dokumentai perduoti

(akto* data ir registracijos numeris)
Elektroniniai dokumentai perduoti

(akto** data ir registracijos numeris)

IS viso perduota ir valstybés archyve gauta:

Elektroniniy Dokumenty Vaizdo ir (ar) Elektroniniy Elektroniniy duomeny
teismo skaitmeniniy kopijy garso dokumenty bendra apimtis
proceso byly bendra apimtis dokumenty bendra apimtis
skaicius bendra
apimtis
1 2 3 4 5

Aktas sudarytas 2 egzemplioriais, vienas — dokumentus perdavusiam teismui, Kitas — juos
priémusiam valstybés archyvui.

Perdave




(teismo atsakingo asmens (parasas) (vardas ir pavardé)
pareigy pavadinimas)

Priémé

(valstybés archyvo vadovo ar (parasas) (vardas ir pavardé)
jo igalioto asmens pareigy
pavadinimas)

Paaiskinimai:

1.* Dokumenty skaitmeniniy kopijy, vaizdo ir (ar) garso dokumenty perdavimas toliau saugoti
iforminamas Dokumenty perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy,
imoniy veiklos dokumenty perdavimo valstybés archyvams taisykliy nustatytus reikalavimus.
2.** Elektroniniy dokumenty perdavimas toliau saugoti jforminamas Elektroniniy dokumenty
perdavimo aktu pagal Valstybés ir savivaldybiy institucijy, jstaigy, jmoniy veiklos elektroniniy
dokumenty perdavimo j valstybés archyvus taisykliy nustatytus reikalavimus.*

2. Sis nutarimas jsigalioja 2014 m. kovo 1 d.



